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A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri

Birimi ERASMUS KURUM KOORDINATORLUGU
Unvam Ogretim Gorevlisi

Sinifi Akademik Personel

Gorevi Erasmus Kurum Koordinatorii Yardimcisi

Birim Yoneticisi

Erasmus Koordinatori

Bagh Bulundugu ..
Yonetici/Yoneticileri Rektor
Vekalet Edecek Kisi | Uygun Akademik Personel

B. Atanacaklarda Aranacak Ozellikler

Egitim Diizeyi Yiiksek Lisans
G.c.erek'll Hizmet 2 Y1l
Siiresi

C. Gérev / Islere Iliskin Bilgiler

Gorevin Kisa Tanimi

Belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Koordinatorliigiin gerekli tiim
faaliyetlerinin alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
Koordinatore yardim ederek kendi yetki ve sorumlulugu kapsaminda
bulunan Koordinatorliigiin islerini yapmak.

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklar

1.

© N

10.

11.

12.

Degisim programlari ¢cergevesinde gelen ve gitmek Uzere secilen
ogrencilerin ve akademik/idari personelin iglemlerini yaruttr.
Degisim programlarini Universite icinde tanitir, tanitim dékimanlarini
hazirlar.

ilgili Gniversitelerle yazismalari ylritir; anlagsmalari glinceller; ilgili
koordinatorlerle ve Ogrenci isleri Daire Baskanhd ile iletisim icinde
calisir.

Ogrenim hareketliligini kazanan égrencilere yonelik bilgilendirme
toplantisi yapmak.

Erasmus Programi personel ders verme ve egitim alma haraketliligi
islemleri kapsaminda (ilana gikilmasi, gerekli islemlerin yapilmasi)
Yeni proje basvurusu yapma (KA131- KA171)

Final raporunu hazirlayip ulusal ajansa sunmak.

Proje ara raporlarini diizenlemek.

Staj yeri bulamayan ogrencilere staj yeri bulmak icin danismanlhk
hizmeti yapmak.

Erasmus Programindan gelen 6grenci ve personelin iglemlerini
yapmak.

Universitemize, Erasmus Programi ile gelen égrencilerin ve
personellerin iglemlerini yapmak.

Universitemize, Erasmus Programindan égrencilerin ve personellerin
gelmesi icin calisma yapmak.
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13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

OLS (OLS - Online Language Support- Cevrimigi Dil Destegi) sinav
ve kurslarinin atanmasi.
Vize islemlerinde dé3drencilere yardimci olmak.

Erasmus Programindan giden dgrencilerin ve personellerin hibe
o0deme islemlerinin gergeklestirimesi.

Erasmus+ Dashboard iglemlerinden sorumlu olmak.

Erasmus programi ile ilgili her konuda Universite genelinde
esgudimu saglamakta yardimci olur.

Erasmus 6grenim anlagsmalari onaylar ve hibe sézlesmelerini
imzalanmasinda yardimci olur

Erasmus Programr’na yonelik komisyonca alinan kararlarin
uygulanmasini saglar.

Universitenin Erasmus programi kapsaminda yaptigi tiim islemler
Erasmus Koordinatérd 'niin sorumlulugu ve yetkisini yaratmesinde
yardimci olur.

Erasmus Koordinator Yardimcisi,Erasmus Koordinatoriine, Rektore
veya Rektoériin géreviendirecedi Dis iligkiler Koordinatériine karsi
sorumludur.

Erasmus Koordinatorl ayni zamanda Harcama Yetkilisidir.
Programa iligskin her tirli harcama igin onay verir. Gergeklestirme
gorevlisi ise harcama yefkilisi tarafindan belirlenen kisi ya da
kisilerdir. Erasmus Koordinatdr yardimcisi bu faaliyetlerde
Koordinatore yardimci olur.

Tlgili Dayanak 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

Dokiiman/Mevzuat

Hazirlayan

Onaylayan

Bilgisayar Isletmeni Hiiseyin GURDAL




