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1.SUREC GIRDILERI 2.SUREC CIKTILARI
» Akademik takvimin belirlenmesi » Akademik takvim belirlenmesi ile bagvuru
> llgili doénem igin Ogrenci ve siirecinin baslamasi ve basvurularin
personel faaliyetleri igin ilanlara dosyalanmasi
cikilmasi > llgili bankaya Koordinatdrlikge aylik
> Basvuru]arln alinmasi hibelerin  0denmesi ve dekontlarin
> Aday Ogrenciler Ingilizce Seviye ('l'osyala'rm'a ek!enme§| '
Belirleme Sinavi yapilmasi > Qgren_m_ 1sle_r1ne giden ogrenciler
> Ogretim elemanlarinin sinav icin bilgilendirme yazis1 yazilmasi
iicretlerinin belirlenmesi ve odeme » Girilen ders saatine gore ders iicretlerinin
usulii belirlenmesi ve ilgili birime sunulmasi
> Asil listedeki ogrencilere ve personellere] > Aday Ogrenciler igin Ingilizce Seviye
oryantasyon toplantis1 yapilmasi Belirleme Sinavi sonuglarinin duyurulmasi
> Opgrencilerin ve Personellerin yurtdisina ders > Ders esdegerlikleri i¢in fakiilte ydnetim
vermeye ve egitim almaya gitmesi kurul karari alinmasi
3. ILGIiLI KANUN MADDELERI
> Mlgili y1lin Yiiksekogretim Kurumlari igin El Kitab1
4.KULLANILAN DOKUMANLAR
> Ogrenci, personel basvuru formlar
» Banka Dekontlari
» Sinav Sonu¢ Dokiimanlari
» Erasmus Ydnergesi
S. KULLANILAN KAYNAKLAR
» Telefon
» E-mail
» Fax
» Posta/Kargo
» KEP
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Erasmus Degisim Programi Akademik Y1l Is Akis Semasi

Dis lligkiler
Koordinatorliigi Erasmus
Ofisi

Kurum Koordinatorii

Ogrenci ve personel

Bolim Koordinatori

Subat ve Ekim ayi igerisinde
ERASMUS ilani  yayinlanir.
Gelecek akademik yilda Glz ya
da Guz+Bahar dénemini
protokoliimiiz bulunan

Universitelerden birinde
6grenim gormek isteyen
ogrenciler ile  bu  partner
Universitelerdev ders vermek

) SretmSaveter

Ogrenim gérmek iizere gelmek
isteyen 6grenciler ve ders
vermek Uzere gelmek isteyen
hocalar igin partner
Universitelere de ilan génderilir
basvuru formlariyla ilgili linke

Universitemiz web sitesi
Gizerinden ilan edilen genel
bagvuru sonuglarini partner

Universitelere mail olarak iletir.

Gelecek akademik yilda
baska bir Universitede
6grenim gérmek Uzere kabul
edilen 6grenciler Bolim
Koordinatorleriyle birlikte 3
adet 6grenim protokoll (ders

—

'

yonleWdirilir.

Kabul edilen 6grenci ve
personellerin ilgili belgelerinin
uygunluk durumunu denetler.

Gelecek akademik yilda baska bir
Universitede 6grenim gérmek lzere

kabul edilen 6grenciler 6grenim

protokoliiniin (ders eslesmelerini)
yani sira banka hesap numarasini

bildirir, 6grenci basvuru formu,
6grenci bilgi formu, hazirlar,

yukumlulik s6zlesmesini imzalar ve

foe-tesimeder

Protokolim{z bulunan
Universitelerden gelen
basvurular ve Ofisimizin aldidi
bagvurular Erasmus
Degerlendirme Komisyonuna
sunmak lzere dosyalanir.

v

Gelen ve giden dgrencilerin
6grenim protokoll ve ekle-sil
formlarini imzalar.

Gidecek 6grenci ve Ogretim
Uyesi Basvuru evraklari
tercih edilen bélumlere

gbndi'ilir.

v

Erasmus ofisi gelecek
akademik yilda diger
Universitelerde 6grenim
gormek isteyen 6grenciler ve
ders vermek Uizere gitmek
isteyen personeller ile
Universitemizde 6grenim
gérmek isteyen 6grenciler ile
ders vermek Uzere gelecek
personeller igin
degerlendirme sonugclarini
oncelikle stra?ji dairesine

Kabul edilen gelen
ogrenciler, giden 6grenciler,
gelen ve giden personeller
icin hazirlanan kabul
belgelerinwmzalar.

Gelecek akademik yilda
bagka bir Uiniversitede
ders vermek Uzere kabul
edilen Ogretim Uyesi
hareketlilik programini
Bolum
Koordinatoéri/Bolim
Baskani navlatir,

Kabul edilen gelen
ogrenciler, giden 6grenciler,
gelen ve giden personeller
icin hazirlanan 6deme
belgelerini imzalar, birinci ve
ikinci 6demelerini, genel
butceyi kontrol eder.

4

Mart ay! igerisinde Yabanci
Dil Sinavi yapilir.

\i

Nisan ayi igerisinde
partner Universitelere
kabul edilen basvurular igin
bildirim yapilir.

Kabul edilen gelen 6grenciler,
giden 6grenciler, gelen ve
giden personeller igin
hazirlanan katihm belgelerini
imzalar. Katilim belgeleri ve
transkriptleri Gniversitelerine

Gelecek akademik yilda bagka
bir Gniversitede ders vermek
lizere kabul edilen Ogretim
Uyesi hareketlilik programinin
yani sira banka hesap
numarasini bildirir, sézlesmesini
imzalar ve ofise teslim eder.

s

Islem Sonu

>

Gelecek akademik yilda
Universitemizde 6grenim
gormek isteyen 6grencilerin
6grenim protokollerini ve
ogretim Gyelerinin ders

verme hareketlilik

programlarini inceler ve

imza atar.

v

Giden 6grencilerin
6grenim
protokoliiniin (ders
segimi)
hazirlanmasinda
ogrencilere yardim
ederler vgq protokole

Giden 6grencilerin
6grenim protokollinde
(ders segimi) yapilacak
degisikliklerde yardimci

olurlar, 63rencilere

Erasmus donemi
boyunca danigmanlk
ederler.

v

Giden 6grencilerin
dénem sonunda karsi
Universiteden
getirdikleri
transkriptlerdeki
notlarinin tGniversitemiz
not sistemine uyumunu
hazirlar, imzalar ve
ogrenci islerine teslim
ederler.
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